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Sayfall/l

SORUMLULAR

iS AKISI

FAALIYET/
ACIKLAMA

DOKUMAN / KAYIT

Harcama Yetkilisi
Tasmir Kayit Yetkilisi

Ihtiyac1 olan kurum/birimlerden gelen
talepler Harcama Yetkilisi tarafindan
degerlendirilir.

Birim/kurumlardan gelen
istekleri tasnif edilerek
Harcama Yetkilisine
sunmak

*5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

*Tasmir Mal Yonetmeligi

Harcama Yetkilisi
Taginir Kayit Yetkilisi
Tasinir Kontrol
Yetkilisi

Talep kabul edildi
mi?

EVET

Ilgili Form Hazirlanir

Istegin kabul edilmedigine
iligkin yaziy1 diizenleyerek
makamin imzasina sunmak ve
ilgili birim/kuruma géndermek

*5018 Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

*Tagimir Mal
Yonetmeligi

Harcama Yetkilisi
Tasinir Kayit Yetkilisi
Tagiir Kontrol
Yetkilisi

Malzemenin gikisina ait Taginir fslem Fisi (Devir
C1kis) malzemeyi talep eden kurum/birime malzeme
ile birlikte imza i¢in gonderilir.

Devri uygun goriilen
malzemeyi TIF diizenleyerek
ilgili kurum/birime teslim
etmek

*5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

*Tagimir Mal
Yonetmeligi

Taginir Kayit Yetkilisi

L

Malzemeyi teslim alan kurum/birim tarafindan
imzalanan Taginir Islem Fisi (Devir Cikis)
diizenlenen Tagmir Islem Fisi (Devir Giris) ile
birlikte malzemeyi teslim eden kurum/birime
gonderilir.

Devir edilen malzemeye iligkin
TIF' diizenleyerek malzemeyi
teslim alan kurum/birime
gondermek.

*5018 sayili Kamu Mali
Yo6netimi ve Kontrol
Kanunu

*Tagimir Mal
Yonetmeligi

Taginir Kayit Yetkilisi

I1

Devir Cikis yoluyla teslim edilen taginirlar
kayitlardan diigiilerek TIFF’lerin birer sureti
Konsolide Yetkilisine gonderilir.

Devredilen taginirlari
kayitlardan diismek.

*5018 sayili Kamu Mali
Yo6netimi ve Kontrol
Kanunu

*Tasimir Mal
Yonetmeligi

Taginir Kayit Yetkilisi

I_l

Tiim islemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya diizenine gore
dosyalanir.

Tiim evraklar: standart dosya
diizenine gore dosyalamak

*Arsiv Yonetmeligi
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